Municipio de Alcacer do Sal

DIVISAO DE EDUCAGAO CULTURA E DESPORTO
Setor Educacao e A¢ao Social

REGULAMENTO OFICINA DA CRIANGA

Nota justificativa

A Oficina da Crianca da Cémara Municipal de Alcacer do Sal € um espago de
animacgao socio — educativa criada em 1989, a partir de uma anterior experiéncia de
A.T.L. pertencente a uma associacdo de pais. Na sua origem esteve presente a
necessidade de acompanhamento das criangas no seu tempo livre, de modo a
proporcionar-lhes um espago e um tempo em que o jogo e a brincadeira tivessem um
lugar privilegiado. A partida foi definida como prioridade a satisfagdo da necessidade
ludica do ser humano e a dimensado especial que o jogo tem na infancia e na
juventude, fazendo convergir para este espago efeitos e processos que talvez ndo
facam parte dos programas escolares ou que neles sejam contemplados de forma

insuficiente.

As atividades sdo organizadas de modo a permitirem as criangas, nas varias areas, o
tateamento experimental, a descoberta, a alegria e confianga de um projeto
conseguido. Obviamente este funcionamento obriga a uma disponibilidade constante
dos elementos que integram a equipa pedagdgica e a uma organizagao cooperativa da

Oficina da Criancga.

Assim, o Regulamento da Oficina da Crianga € elaborado nos termos do disposto no
n.° 7, do artigo 112.° e 241.° da Constituigao da Republica Portuguesa; e da alinea g)
do n.° 1 do artigo 25.° e da alinea k) e u) do n.° 1 do artigo 33.°, ambos da Lei n.°

75/2013, de 12 de setembro.

¥y Praga Pedro Nunes  7580-126 Alcéoer do Sai
Tel. 7685247026 - Fax 286247036
i 7 rade.social@m-aicacerdoss) pt

Syt

1



CLAUSULA 1¢

1. A Oficina da Crianga € um espago de animagdo sécioeducativa da Camara
Municipal de Alcacer do Sal, situada na Rua Capitaes de Abril em Alcacer do Sal, com
capacidade para 100 criangas, dependendo este numero da disponibilidade de
Recursos Humanos.

2. Tem como principais objetivos:

a) Valorizar o tempo livre das criangas, pelo recurso ao desenvolvimento de atividades
de expressdo livre ou orientada que fazem apelo as caracteristicas mais
intrinsecamente ludicas da personalidade infantil;

b) Fomentar o desenvolvimento integral de cada crianga, respeitando as suas
caracteristicas individuais, através de processos que favorecam aprendizagens
significativas e diversificadas, num ambiente respeitador da sua origem cultural e do
seu papel critico e criativo.

c) Proporcionar a cada crianga condigbes de afecto, bem-estar e seguranca,
garantindo a promog¢ao da saude individual e colectiva:

d) Incentivar a participagdo das familias no processo socioeducativo, valorizando o
papel dos pais e desenvolver relagdes de colaboragéo efetiva com a comunidade;

e) Desenvolvimento de atividades de educagdo ndo formal e intervengéo pedagdgica

em diferentes areas de expresséao artistica (musical, plastica e teatral).

CLAUSULA 22
Podem frequentar o espago da Oficina da Crianga todas as criangas que frequentam o
1° ciclo do ensino basico do concelho de Alcacer, de acordo com as regras de

admissao e o limite de vagas previstas nas clausulas seguintes.

CLAUSULA 3¢
1. Ainscrigdo e renovagao da inscricdo sao efetuadas anualmente e decorrerdo, em
regra, durante o més de maio, em datas a definir pelos servigos e publicitado com a
antecedéncia minima de 10 dias uteis sobre o inicio do prazo das inscrigdes.
2. A inscrigéo € efetuada através do preenchimento de ficha prépria a entregar no
sector de educagao da Camara Municipal de Alcacer do Sal, dentro do prazo definido
e acompanhada dos seguintes documentos:
a) Fotografia do educando;
b) Fotocopia do cartdo de utente do SNS;

c) Fotocopia do cartao de cidadao.
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d) Quando aplicavel documento comprovativo da regulagdo das responsabilidades
parentais ou determinagao da tutela.

3. O néo preenchimento dos elementos de caracter obrigatorio constantes da ficha de
inscrigado obriga a sua corre¢do no prazo de 24h e caso ndo seja efetuada a nido
consideragao da inscrigao, sem prejuizo da comunicagdo dos elementos constantes
do n.° 3 da clausula 10? diretamente a equipa pedagogica.

4. A renovagdo da inscrigdo sera efetuada no setor de educagdo através do
preenchimento de uma ficha de renovacgao, na qual deverdo ser atualizados os dados
da crianga e agregado familiar, bem como juntar documentos que tenham sofrido
alteracdes

5. A renovagao apenas sera considerada se ndo existir mensalidades

injustificadamente em atraso.

Clausula 4°
1. Durante o prazo em que decorrerem as inscrigdes os encarregados de educacao
devem de apresentar os elementos indicados na clausula anterior, aos quais sera
aposto um n° de entrada.
2. Cada encarregado de educagao apenas podera apresentar a inscrigdo dos seus
educandos ou em situagao especiais devidamente mandatados.
3. As candidaturas serdo analisadas por ordem de entrada, e a ordenacgdo final

refletira as prioridades de acesso de acordo com a clausula seguinte.

Clausula 5%
1. Na admissao das criangas a frequentar o Espago Oficina da Crianga devem ser
observadas sucessivamente as seguintes prioridades:
a) Criangas com Necessidades Educativas Especiais,
b) Criangas encaminhadas por entidades competentes, nomeadamente, CPCJ, Santa
Casa da Misericordia e outras;
c) Criangas que frequentaram o ano transato a Oficina da Crianga e renovaram a
matricula;
d) Criangas com irmaos a frequentar a Oficina da Crianga
e) Todas as outras criangas nao previstas nas alineas anteriores e que apresentem
inscrigdo até ao limite das vagas existentes.
2. Para as situagdes previstas na alinea b) do numero anterior haverao sempre vagas
que podem ser ocupadas em qualquer altura do ano, desde que devidamente

justificada a solicitagao.
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3. Caso o nimero de vagas maximo seja preenchido sera criada uma lista de espera,
de acordo com a ordenagéo final, sendo o encarregado de educagido contactado caso
venha a existir vaga.

4. A lista de espera caduca no final do ano letivo tendo o encarregado de educagdo
proceder a nova inscri¢gao do (s) seu (s) educandos (s).

5. As inscri¢oes fora do prazo serdo analisadas em caso de existirem vagas.

CLAUSULA 6°
1. A Oficina da Crianga funciona de 1 de janeiro a 31 de dezembro, com as seguintes
interrupgoes:
a) Feriados nacionais e municipal,
b) Tolerancias de ponto concedidas pelo Executivo Municipal as quais serdo
devidamente comunicadas aos encarregados de educacao;
c¢) Uma semana no final do més de agosto para limpeza geral das instalagdes;
2. O horério de funcionamento em periodo letivo é de segunda a sexta-feira das 9h as
18.30, com a interrupgéo para almogo das 12.30h as 14h.
3. Em periodo néo letivo o horario de funcionamento sera das 8.30 as 18.30h.
4. O atraso, ndo justificado, dos encarregados de educagdo no horario de saida,
implica a aplicagdo de uma coima de 25% do valor da mensalidade, por cada dia de
atraso.
5. O valor das multas aplicadas sera acrescido a mensalidade seguinte.

CLAUSULA 7e
1. A Oficina da Crianga encerra quando estiverem a decorrer atividades externas, tais
como visitas de estudo, atividades desportivas e outras organizadas pela Oficina da
Crianga ou do Municipio, ou que contem com a participagédo da equipa pedagégica da
Oficina da Crianga.
2. Em qualquer das situagdes previstas no niumero anterior os E.E. serdo informados
previamente.

CLAUSULA 8¢
1. A frequéncia da Oficina da Crianga no periodo do veréo fica sujeita & apresentacdo
de declaragéo dos encarregados de educagdo do periodo de férias da crianca a

apresentar até 30 de maio.
2. Em casos devidamente justificados podera ser solicitada declaracdo da entidade

patronal dos encarregados de educagao com o periodo de férias.
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CLAUSULA 9
As criangas estao sujeitas a assiduidade diaria e sempre que se verifique faltas
injustificadas por mais de 30 dias, sera cancelada a inscri¢gdo e notificado o facto ao

encarregado de educacéo.

CLAUSULA 10¢
1. A hora da saida as criangas apenas o podem fazer acompanhadas do E.E..
2. Para a crianga sair sozinha ou com outra pessoa, tem que haver autorizagdo
expressa ou estar devidamente identificada na ficha de inscri¢édo / renovagao.
3.0s E.E. tém o dever de informar a equipa pedagdgica sobre antecedentes
patologicos e eventuais alergias a medicamentos ou alimentos, assim como, informar
sobre precaugoes especiais a serem tomadas na pratica de exercicios fisicos e de
outras restricdes especificas.
4. Em caso de acidente ou doenca subita serdo os E.E. avisados de imediato e as
criangas prestados os primeiros socorros.
5. Na eventualidade de ter que ser encaminhado para o SNS, a crianga sera
acompanhada por um elemento da equipa pedagdgica até a chegada do E.E.
6. As criangas que apresentem sintomas de doenga deverdo permanecer em casa. Se
a situacdo for detetada na Oficina da Crianga os E.E. serdo contactados para irem
buscar a crianga.
7. As criangas que frequentam a Oficina da Crianga encontram-se cobertas por seguro

proprio protocolado entre 0 Municipio e uma seguradora.

CLAUSULA 11°
1. Os E.E. serdo informados por escrito sempre que houver atividades externas com
uma antecedéncia de 48h no caso de se realizar no concelho e com a antecedéncia
minima de 72h no caso de ser fora do concelho e das comparticipagoes caso existam.
2. Os E.E. deverao preencher a ficha de autorizagao de participagdo do educando na
atividade e proceder ao pagamento da comparticipa¢ao devida.
3. Os elementos previstos no numero anterior deverdo ser entregues até ao prazo
estipulado na ficha de inscrigao sob pena de nao ser considerada a inscrigao.
4. Fica ainda condicionada a inscrigdo a existéncia de lugares de transporte,
considerando-se apenas inscrita a crianga que apresente a ficha de inscrigdo e o

respetivo pagamento, quando haja lugar ao mesmo.
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CLAUSULA 120
1. O municipio disponibilizara os materiais de desgaste e didaticos necessarios a
implementacgao das atividades a desenvolver ao longo do ano.
2. O municipio disponibilizara, sempre que exista disponibilidade, transporte para as
atividades externas.

CLAUSULA 13¢
1. A Oficina da Crianga conta com elementos do mapa de pessoal do Municipio, dos
quais um ou mais técnicos superiores que terao habilitagdes na area de edugéo, que
coordena a equipa pedagogica, e os restantes serdo assistentes técnicos
2. O municipio podera afetar em regime de mobilidade, sempre que se justifique,
pessoal do mapa a Oficina da Crianca.
3. Podera ainda proceder ao recrutamento de trabalhadores a termo ou tempo parcial
para fazer face a situagdes e atividades pontuais de acordo com o plano de atividades.

CLAUSULA 14=
Compete ao técnico superior:
a) Elaborar com a restante equipa pedagogica o projeto educativo € o plano de

atividades anuais e submete-los a aprovagao do Vereador do Pelouro e dar

conhecimento deles aos E.E.

b) Coordenar as atividades gerais da Oficina da Crianga;

c) Programar o trabalho semanal, em reunido com a restante equipa pedagdgica, com
o objetivo de proporcionar o ambiente adequado e atividades de caracter lidico-
educativas, de acordo com o plano anual;

d) Realizar trabalho direto com as criangas e estabelecer contactos com os pais e
professores no sentido de obter uma agdo educativa integrada e de despiste de
eventuais casos sociais e de problemas que caregam de especial encaminhamento

e) Envolver as familias e a comunidade nos projetos a desenvolver.

CLAUSULA 15°

Compete aos assistentes técnicos:
a) Assegurar o normal funcionamento da Oficina da Crianga em colaboragdo com o

técnico superior;

b) Dinamizar atividades ludico-educativas e acompanhar as criangas durante a
realizagdo das mesmas, proporcionando-thes uma convivéncia s3;

c) Elaborar com o técnico superior o projeto educativo, planificagdo anual e a

planificagdo semanal;
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d) Exercer tarefas de enquadramento e acompanhamento das criangas;

e) Cooperar nas atividades de seguranga;

f) Exercer tarefas de atendimento e acompanhamento de utilizadores do espaco;

g) Providenciar a conservacgao e boa utilizagdo das instalagdes, bem como de todo o
material e equipamento didatico;

h) Participar no acompanhamento das criangas nos ateliers;

CLAUSULA 162
1. A frequéncia da Oficina da Crianga fica sujeita ao pagamento de uma mensalidade
a ser fixada anualmente pela Camara Municipal.
2. No caso da frequéncia de irmaos apenas ¢é pago o valor referente a uma inscrigdo.
3.As mensalidades serao pagas até ao dia 8 de cada més.
4. Em caso da nao verificagao do pagamento, sera comunicado por escrito ao E.E. a
falta de pagamento e o prazo de 10 dias para proceder ao pagamento da mensalidade
em falta.
5. Nao se verificando o pagamento no prazo suplementar a mensalidade sera
agravada em 25%.
6. No final de cada periodo letivo os servigos administrativos do sector da educagao
elaboram um relatério referente ao pagamento das mensalidades.
7. Todas as mensalidades que se encontrem em atraso, injustificadamente, tém como
consequéncia o cancelamento da inscrigao da Oficina da Crianca.
8. As receitas obtidas revertem para despesas com material, equipamento e visitas.

CLAUSULA 17°
1. O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicagdo no Diario
da Republica.
2. Os casos omissos no presente Regulamento serao resolvidos pelo Vereador do

Pelouro e ratificados pela Camara Municipal.

Alcacer do Sal, 01 de Agosto de 2014

Versdo aprovada por maioria em reunido de cimara de 14/08/2014-- Proposta de Deliberagdo n®

21/2014.

(Versdo submetida a conversor do novo acordo ortogrdfico).
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