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MUNICIPIO

Politica de Privacidade do Municipio de Alcacer do Sal

Preambulo

De acordo com o disposto no artigo 242 do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a prote¢cdo de dados pessoais,
doravante designado abreviadamente por RGPD, o Municipio de Alcacer do Sal, sendo
responsavel pelo tratamento de dados pessoais deve implementar politicas adequadas em
matéria de protecdo de dados pessoais, dando cumprimento a essa obrigacdo, o municipio

adota a seguinte politica de privacidade.

Objeto

Esta politica de privacidade tem por objeto disciplinar o tratamento de dados pessoais pelo
municipio em conformidade com o RGPD, a legislacdo nacional aplicavel, as orientacdes e
deliberacGes da autoridade de controlo Comissdo Nacional de Protecdo de Dados (CNPD) e
com os cddigos de conduta que sejam adotados por associagdes ou organismos

representativos dos municipios.

Responsavel pelo tratamento

O responsavel pelo tratamento de dados pessoais € o Municipio de Alcacer do Sal sito na Praga
Pedro Nunes, 7580-125 Alcidcer do Sal, telefone: 265 610 040, e-mail: geral@cm-
alcacerdosal.pt em diante designado por «responsavel pelo tratamento» de dados pessoais na

acecao do RGPD.

Encarregado de Protegdo de Dados

A responsdvel pelo tratamento designou encarregado da protecdo de dados Bruno Rodrigues

gue pode ser contactado através do dpo@m-alcacerdosal.pt e cujas fungdes incluem:

a. Informar e aconselhar o responsavel pelo tratamento e os trabalhadores que tratem os

dados, a respeito das suas obrigacdes legais de protecdo de dados pessoais;
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b. Controlar a conformidade com a legislagdo e com as politicas do responsavel pelo
tratamento relativas a protecdo de dados pessoais, incluindo a reparticio de
responsabilidades, a sensibilizacdo e formacdo do pessoal implicado nas operagdes de
tratamento de dados, e as auditorias correspondentes;

c. Prestar aconselhamento, quando tal lhe for solicitado, no que respeita a avaliacdo de
impacto sobre a protecdo de dados e controla a sua realizacdo nos termos do artigo
352 do RGPD;

d. Cooperar com a autoridade de controlo;

e. Ponto de contacto para a autoridade de controlo sobre questdes relacionadas com o
tratamento, incluindo a consulta prévia a que se refere o artigo 362 do RGPD, e

consulta, sendo caso disso, esta autoridade sobre qualquer outro assunto.

DefinigGes relevantes

«Dados pessoais», informacdo relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel
(«titular dos dados»); é considerada identificavel uma pessoa singular que possa ser
identificada, direta ou indiretamente, em especial por referéncia a um identificador, como por
exemplo um nome, um numero de identificacdo, dados de localizacdo, identificadores por via
eletrénica ou a um ou mais elementos especificos da identidade fisica, fisioldgica, genética,

mental, econdmica, cultural ou social dessa pessoa singular;

«Dados pessoais sensiveis» informacdes relativas a pessoas singulares que implicam maiores
riscos para os direitos e liberdades fundamentais como: origem racial ou étnica, opiniGes
politicas, convic¢des religiosas ou filoséficas, filiagdo sindical, dados genéticos, dados
biométricos que permitam identificar uma pessoa de forma inequivoca, dados relativos a

saude, dados relativos a vida sexual ou orientagdo sexual.

«Tratamento», uma operagao ou um conjunto de operac¢des efetuadas sobre dados pessoais
ou sobre conjuntos de dados pessoais, por meios automatizados ou nao automatizados, tais
como a recolha, o registo, a organizagdo, a estruturagdo, a conservagdo, a adaptagdo ou
alteracdo, a recuperagdo, a consulta, a utilizagdo, a divulgagdo por transmissdo, difusdo ou
qualguer outra forma de disponibilizagdo, a comparagdo ou interconexao, a limitacdo, o

apagamento ou a destruicado;

«Limitagao do tratamento», a insercdao de uma marca nos dados pessoais conservados com o

objetivo de limitar o seu tratamento no futuro;
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«Ficheiro», qualquer conjunto estruturado de dados pessoais, acessivel segundo critérios
especificos, quer seja centralizado, descentralizado ou repartido de modo funcional ou

geografico;

«Subcontratante», uma pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, agéncia ou outro

organismo que trate os dados pessoais por conta do responsavel pelo tratamento destes;

«Destinatario», uma pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, agéncia ou outro
organismo que recebe comunica¢des de dados pessoais, independentemente de se tratar ou

ndo de um terceiro.

«Terceiro», a pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, o servico ou organismo que
nao seja o titular dos dados, o responsavel pelo tratamento, o subcontratante e as pessoas
que, sob a autoridade direta do responsdvel pelo tratamento ou do subcontratante, estdo

autorizadas a tratar os dados pessoais;

«Consentimento» do titular dos dados, uma manifestacdo de vontade, livre, especifica,
informada e explicita, pela qual o titular dos dados aceita, mediante declara¢do ou ato positivo

inequivoco, que os dados pessoais que |he dizem respeito sejam objeto de tratamento;

«Violagao de dados pessoais», uma violagdo da seguranca que provoque, de modo acidental
ou ilicito, a destruicdo, a perda, a alteracdo, a divulgacdo ou o acesso, ndo autorizados, a dados

pessoais transmitidos, conservados ou sujeitos a qualquer outro tipo de tratamento;

«Dados biométricos», dados pessoais resultantes de um tratamento técnico especifico
relativo as caracteristicas fisicas, fisioldgicas ou comportamentais de uma pessoa singular que
permitam ou confirmem a identificacdo Unica dessa pessoa singular, nomeadamente imagens

faciais ou dados dactiloscdpicos;

«Dados relativos a satde», dados pessoais relacionados com a saude fisica ou mental de uma
pessoa singular, incluindo a prestacao de servigos de saude, que revelem informacgdes sobre o

seu estado de saude.

DeliberagGes e orienta¢des da autoridade de controlo

O Municipio considerara nos tratamentos de dados pessoais as deliberacGes e orientacdes
emitidas pela Comissao Nacional de Protecdo de Dados, incluindo as que foram emitidas antes

da entrada em vigor do RGPD em tudo que ndo contrarie este regulamento.
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Adaptacao do RGPD a realidade nacional

Encontrando-se em curso o processo legislativo para diploma legal que procede a adaptacdo

do RGPD a realidade nacional deverao ser consideradas as respetivas disposi¢des legais.

Principios relativos ao tratamento de dados pessoais

No tratamento de dados pessoais o Municipio enquanto responsavel pelo tratamento

observara os seguintes principios:

Principio da licitude: o tratamento dos dados pessoais sé podera ser realizado nas condigdes

previstas na legislacao.

Principio da lealdade e transparéncia: o tratamento de dados pessoais devera ser realizado

sempre de forma leal e transparente para com os titulares dos dados pessoais.

Principio da limitacdo das finalidades: os dados pessoais devem ser recolhidos para
finalidades determinadas, explicitas e legitimas, ndo podendo ser tratados posteriormente de

forma incompativel com as finalidades de recolha.

Principio da minimizagdo: S6 devem ser recolhidos e tratados dados pessoais que sejam

adequados, pertinentes e necessarios a finalidades do tratamento.

Principio da exatiddo: Os dados devem ser exatos e atualizados. Os dados inexatos devem ser

apagados ou retificados sem demora.

Principio da limitagdo da conservagao: Os dados pessoais devem ser conservados de forma
gue permita a identificacdo dos titulares dos dados apenas durante o periodo estritamente

necessario para as finalidades para as quais sdo tratados.

Principio da integralidade e confidencialidade: Os dados pessoais devem ser tratados de uma
forma que garanta a sua seguranca, incluindo a protecdo contra o seu tratamento ndo
autorizado ou ilicito e contra a sua perda, destruicdo ou danificacdo acidental, mediante

adocgdo de medidas técnicas ou organizativas adequadas.

Principio da responsabilidade: o responsdvel pelo tratamento tem de cumprir todos os

principios indicados e conseguir demonstrar esse cumprimento.

O municipio pode realizar o tratamento de dados pessoais para fins de arquivo de interesse
publico o que pode constituir um alargamento das finalidades de tratamento e dos prazos de

conservacdo dos dados pessoais, conforme expressamente consagrado no RGPD.
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Licitude do tratamento de dados pessoais em geral

A responsavel pelo tratamento procede ao tratamento de dados pessoais sempre que se

verifique alguma das seguintes circunstancias:

Consentimento: por manifestacdo de vontade, livre, especifica, informada e explicita, pela
qual o titular dos dados aceita, mediante declaracdo ou ato positivo inequivoco, que os dados
pessoais que lhe dizem respeito sejam objeto de tratamento. Nao deve ser utilizado como
fundamento de licitude do tratamento de dados pessoais se existir um "desequilibrio

manifesto entre o titular dos dados e o responsavel pelo tratamento".

Contratos: O tratamento for necessdrio para a execu¢do de um contrato no qual o titular dos

dados é parte, ou para diligéncias pré-contratuais a pedido do titular dos dados.

Obrigacao juridica: O tratamento for necessario para o cumprimento de uma obrigacdo

juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito (competéncias e atribui¢des legais).

Interesse publico e autoridade publica: O tratamento for necessario ao exercicio de fungdes
de interesse publico ou ao exercicio da autoridade publica de que esta investido o responsavel

pelo tratamento.

Interesse legitimo: O tratamento for necessario para efeito dos interesses legitimos
prosseguidos pelo responsavel pelo tratamento ou por terceiros, exceto se prevalecerem os
interesses ou direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecao dos dados

pessoais, em especial se o titular for uma crianga.

Os fundamentos de licitude do tratamento de dados pessoais pelo Municipio serdo em regra
o tratamento necessario a execugdo de contratos e diligéncias pré-contratuais, o cumprimento
de obrigac0es legais decorrentes das suas competéncias e atribuicGes legais e o exercicio de
funcdes de interesse publico e autoridade publica. S6 excecionalmente e de forma residual,
guando ndo se verifique desequilibrio manifesto entre o titular dos dados e o responsavel pelo
tratamento, procederd ao tratamento de dados pessoais com fundamento de licitude no

consentimento dos titulares dos dados pessoais.

Licitude do tratamento de dados pessoais sensiveis

A responsdvel pelo tratamento procede ao tratamento de dados pessoais sensiveis sempre

que houver:
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Consentimento: por manifestacdo de vontade, livre, especifica, informada e explicita, pela
qual o titular dos dados aceita, mediante declaracdo ou ato positivo inequivoco, que os dados
pessoais que |he dizem respeito sejam objeto de tratamento. N3do é utilizado como
fundamento de licitude do tratamento de dados pessoais sensiveis sempre que existir um

"desequilibrio manifesto entre o titular dos dados e o responsavel pelo tratamento".

ObrigagGes e do exercicio de direitos especificos: Tratamento necessdrio para cumprimento
de obrigacdes e do exercicio de direitos especificos do responsavel pelo tratamento ou do

titular dos dados em matéria de legislacdo laboral, de seguranca social e de protecdo social;

Tratamento necessdrio para medicina preventiva ou do trabalho, para avaliacdo da
capacidade de trabalho do empregado, o diagndstico médico, a prestacdo de cuidados ou
tratamentos de salde ou de agdo social ou a gestdo de sistemas e servicos de salde ou de

acao social;

Tratamento necessario para interesse publico importante, legalmente previsto, que deve ser
proporcional ao objetivo visado, respeitar a esséncia do direito a protecdo dos dados pessoais
e prever medidas adequadas e especificas que salvaguardem os direitos fundamentais e os

interesses do titular dos dados;

Tratamento for necessario para arquivo de interesse publico, para fins de investigacdo
cientifica ou histdrica ou para fins estatisticos, previsto na lei, que deve ser proporcional ao
objetivo visado, respeitar a esséncia do direito a protecdo dos dados pessoais e prever
medidas adequadas e especificas para a defesa dos direitos fundamentais e dos interesses do

titular dos dados.

Os fundamentos de licitude do tratamento de dados pessoais sensiveis pelo Municipio serdo
em regra o tratamento necessdrio para cumprimento de obrigacdes e do exercicio de direitos
especificos do responsavel pelo tratamento ou do titular dos dados em matéria de legislagao
laboral, de seguranca social e de protecdo social e para avaliagdo da capacidade de trabalho do
empregado, o diagndstico médico, a prestacdao de cuidados ou tratamentos de salde ou de
acao social. S6 excecionalmente e de forma residual, quando nao se verifique desequilibrio
manifesto entre o titular dos dados e o responsavel pelo tratamento, procederd ao tratamento
de dados pessoais sensiveis com fundamento de licitude no consentimento dos titulares dos

dados pessoais.



Vv

%lcécer

% 4 dosal

MUNICIPIO

Consentimento

O consentimento deve ser prestado no momento da recolha dos dados pessoais, de modo a
poder ser comprovado, por ato positivo, sempre que possivel com registo escrito, de forma

expressa, livre, especifica e informada.

Tem de ser assegurado o direito de retirar o consentimento a qualquer momento com a

mesma facilidade com que foi prestado.

O consentimento no caso de pessoas menores ou com outras incapacidades deve ser prestado

por legal representante.

Obrigacoes de transparéncia

Sempre que se proceda a recolha de dados pessoais devem ser cumpridas as obrigacGes de
transparéncia mediante a prestacdao de informagdes sobre o tratamento e sobre os direitos

dos titulares dos dados.

Transmissao de dados pessoais

Sempre que prevista em disposicao legal e ou para cumprimento de direitos ou obrigacdes

legalmente previstas e ou se absolutamente necessaria a prossecucdo do interesse publico.

Prazo de conservacao de dados pessoais

O prazo necessario ao cumprimento das finalidades de tratamento acrescido do prazo legal de
arquivo dos documentos onde os dados estdo registados. Podendo ser alargado no tratamento

de dados pessoais para fins de arquivo de interesse publico.

Direitos dos titulares dos dados pessoais

Confirmacdo de que os dados pessoais sdo objeto de tratamento; direito de acesso aos dados
pessoais; direito de retificacdo; direito a limitacdo do tratamento; direito de apresentar
reclamacdo a autoridade de controlo (CNPD); direito ao apagamento dos dados (“direito a ser

esquecido”); direito de portabilidade dos dados e direito de oposi¢do ao tratamento. Direitos
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que podem ser exercidos nos termos e condi¢Bes previstos na legislacdo mediante contacto

com o Encarregado de Protecdo de Dados.

Outras informacodes sobre tratamento de dados pessoais:

A comunicacdo dos dados pessoais € em geral necessaria para exercicio de direitos e

cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais.

Nos casos em que é obtido o consentimento, por regra, o tratamento dos dados ndo é

necessario para cumprir obrigacdes legais ou contratuais.

7

A ndo disponibilizacdo dos dados pessoais pelos titulares é em geral impeditiva do

cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais.
Ndo existem decisdes automatizadas, nem a defini¢do de perfis.

Para além do cumprimento da obrigacdo legal de tratamento para arquivo e arquivo de
interesse publico ndo havera tratamento posterior de dados pessoais para finalidades distintas

das que presidiram a recolha.

Seguranca do tratamento de dados pessoais

Tendo em conta as técnicas mais avancadas, os custos de aplicacdo e a natureza, o ambito, o
contexto e as finalidades do tratamento, bem como os riscos, de probabilidade e gravidade
variavel, para os direitos e liberdades das pessoas singulares, o responsavel pelo tratamento
aplica medidas técnicas e organizativas para garantir um nivel de seguranca adequado ao risco,
mantendo a capacidade de assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade e
resiliéncia permanentes dos sistemas e dos servicos de tratamento e a capacidade de
restabelecer a disponibilidade e o acesso aos dados pessoais de forma atempada no caso de
um incidente fisico ou técnico. Adotando procedimentos para testar, apreciar e avaliar
regularmente a eficdcia das medidas técnicas e organizativas para garantir a seguranga do

tratamento.

Ao avaliar o nivel de seguranga adequado, considera os riscos apresentados pelo tratamento,
em particular devido a destruicdo, perda e alteracdo acidentais ou ilicitas, e a divulgacdo ou ao
acesso ndo autorizados, de dados pessoais transmitidos, conservados ou sujeitos a qualquer

outro tipo de tratamento.
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Acesso e arquivamento

O acesso aos dados pessoais em suportes fisicos ou informaticos deve estar devidamente
acautelado, de acordo com a necessidade de conhecer, apenas podem aceder as pessoas com
legitimidade para o efeito seja por forca das funcdes desempenhadas ou pelos direitos

reconhecidos legalmente.

Os processos ou documentos fisicos com dados pessoais devem estar devidamente arquivados
em locais fechados, estando as chaves na posse de determinados trabalhadores, dirigentes

e/ou responsaveis das unidades organicas.
Seguranga das redes e sistemas de informacgao

As redes e sistemas de informacdo do municipio devem respeitar os requisitos técnicos
constantes da Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 41/2018, de 28 de margo de 2018, que
define as orientagBes técnicas para a Administracdo Publica em matéria de arquitetura de

seguranca das redes e sistemas de informacdo relativos a dados pessoais.

As redes e sistemas de informagdo do municipio também devem respeitar o disposto nas
obrigacdes de seguranca do ciberespago previstas na Lei n.2 46/2018 de 13 de agosto que

estabelece o regime juridico da seguranca do ciberespaco.

Notificacdao da violacdo de dados pessoais a autoridade de controlo (CNPD)

Caso se verifique uma violagcdo da seguranca que provoque, de modo acidental ou ilicito, a
destruicao, a perda, a alteracdo, a divulgacdo ou o acesso, nao autorizados, a dados pessoais
transmitidos, conservados ou sujeitos a qualquer outro tipo de tratamento, o responsavel pelo
tratamento notifica desse facto a autoridade de controlo CNPD utilizando o procedimento

implementado para esse efeito.

Comunicagao da violagdo de dados pessoais aos titulares

Caso se verifique uma violacdo da seguranca que provoque, de modo acidental ou ilicito, a
destruicdo, a perda, a alteracdo, a divulgacdo ou o acesso, ndo autorizados, a dados pessoais
transmitidos, conservados ou sujeitos a qualquer outro tipo de tratamento, suscetivel de

implicar um elevado risco para os direitos e liberdades das pessoas singulares, o responsavel
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pelo tratamento comunica a violagdo de dados pessoais ao titular dos dados sem demora

injustificada, utilizando procedimento implementado para esse efeito.

Confidencialidade

Todas as pessoas autorizadas pela responsavel pelo tratamento a tratar dados,
designadamente, os funciondarios que no exercicio das suas fungdes tenham conhecimento de

dados pessoais tratados, estao obrigadas a dever de confidencialidade.
Tratamento de dados pessoais através de subcontratantes

O responsdvel pelo tratamento, sé recorre a subcontratantes que apresentem garantias
suficientes de execucdo de medidas técnicas e organizativas adequadas de forma que o
tratamento satisfaca os requisitos do RGPD e assegure a defesa dos direitos do titular dos
dados. O tratamento em subcontratacdao é regulado por contrato ou outro ato normativo

previsto na lei, que vincula os subcontratantes ao responsdvel pelo tratamento.

Registos de atividades de tratamento de dados pessoais

O responsavel pelo tratamento conserva registos de todas as atividades de tratamento de
dados pessoais sob a sua responsabilidade. Desses registos das atividades de tratamento

constam todos os elementos e informacdes legalmente exigidos.

Avaliagdes de impacto sobre a prote¢ao de dados pessoais

Quando um certo tipo de tratamento, tendo em conta a sua natureza, ambito, contexto e
finalidades, for suscetivel de implicar um elevado risco para os direitos e liberdades das
pessoas singulares, o responsavel pelo tratamento efetua as necessarias avaliacGes de impacto

sobre a protecdo de dados pessoais nos termos e condi¢Ges previstos no RGPD.

Cooperag¢ao com a autoridade de controlo

O responsavel pelo tratamento coopera com a autoridade de controlo (Comissdo Nacional de

Protecdo de Dados) na prossecucdo das suas atribuicGes.
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Protecdo de dados pessoais e o direito de acesso a documentos administrativos

Os documentos da administragdo publica podem ser consultados ao abrigo da Lei de Acesso
aos Documentos Administrativos, os direitos e obrigacGes que decorrem desta lei terdo de ser
conciliados com os direitos e obrigacdes decorrentes das normas de protecdao de dados

pessoais.

Tratamento de dados pessoais para fins de arquivo de interesse publico

O municipio pode efetuar o tratamento de dados pessoais para fins de arquivo de interesse
publico o que pode determinar o alargamento das finalidades iniciais de tratamento, dos
prazos de conservacao dos dados pessoais e a derrogacdo de direitos dos titulares dos dados

nos termos previstos no RGPD.

Utilizacdo e reproducao de documentos de identificagao

Para cumprimento das normas legais relativas a utilizacdo de documentos de identificacdo e
protecdo de dados pessoais, o responsavel pelo tratamento implementou procedimentos com

regras de utilizacdo e reproducao dos documentos de identificacdo.

Tratamento de dados pessoais no contexto laboral

O responsavel pelo tratamento cumpre as normas especificas para garantir a defesa dos

direitos e liberdades no tratamento de dados pessoais dos trabalhadores no contexto laboral.

Duvidas e esclarecimentos adicionais

Qualquer duvida ou esclarecimento adicional sobre a presente Politica de Privacidade podera
ser obtida através dos contactos supra indicados do responsdvel pelo tratamento e do

Encarregado de Protecdo de Dados.



