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MUNICIPIO DE ALCACER DO SAL
GABINETE DE APOIO AS ATMDADES ECONOMICAS E TURISMO

REGULAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMENTO DOS POSTOS DE INFORMAGAO TURISTICA DO
CONCELHO DE ALCACER DO SAL

O Posto de Informagao Turistica de Alcacer do Sal € um senvigo municipal criado ha cerca
de 15 anos, atualmente integrado no Gabinete de Apoio as Atividades Economicas e
Turismo.

O aumento da oferta turistica do municipio, acompanhado pelo nimero de turistas que nos
visita anualmente e a complexidade da informagéo a disponibilizar, justifica a adopgao de
critérios especificos de organizagao e de funcionamento deste servigo, cujos procedimentos
deverao ser objeto de um regulamento municipal intemo especifico,

Assim:

E ao abrigo do disposto nas dlineas [) e m) do n.® 2 e alinea a) do n.? 7 do artigo 64° da Lai
n.? 169/99, de 18 de Setembro, com as alteragtes introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de
11 de Janeiro, propde-se que seja aprovado

Artigo 1°
Ambito e objectivos
O Regulamento Intemo do Posto de Informagao Turistica de Alcdcer do Sal, que também
pode ser designado por Posto Municipal de Turismo de Alcacer do Sal, estabelece o seu
modelo de organizagéo e controlo.

Artigo 2°
Definig&o e misséo

1 - O Posto de Informagéo Turistica de Alcédcer do Sal € um espago municipal destinado a
formecer informagdes de caracter turistico, divulgando, nomeadamente, atividades sazonais
ou ocasionais, locais a wvisitar, as infraestruturas turisticas, o artesanato e a gastronomia
local, podendo, igualmente, prestar apoic na organizag@o de eventos ou iniciativas de
interesse turistico.
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2 - Na prossecucio dos seus objectivos, o Posto de Informagao Turistica de Alcacer do Sal
term como missao:

a) Informar e promover os recursos turisticos do Municipio;

b) Divulgar e promover mostras de artesanato local;

) Promaover e redlizar exposicdes,

d) Apoiar a organizagao de eventos e atividades de iniciativa municipal;

g) Fomecer ao plblico produtos de artesanato local, roteiros, mapas e publicagoes
municipais, medalhas, galhardetes e outro material promocional do Municipio.

Artigo 3°

Da tutela e coordenacio
1 — O Posto de Informacéo Turistica de Alcacer do Sal esta organicamente integradc no
Gabinete de Apoio As Afividades Econdmicas e Turismo.
2 — Sem prejuizo das atribuigdes previstas na estrutura orgénica dos servigos, compete,
nomeadamente:
a) Selecionar, propor, orgamentar e coordenar a tramitag&o para a aquisigao dos produtos;
b) Superintender, coordenar e controlar o resultade dos formecimentos;
c) Assegurar o armazenamento e controlo de stocks,
3 - O Posto de Informagéo Turistica de Alcédcer do Sal sera coordenado por um trabalhador
afecto ao senvigo, a designar pelo Presidente da Camara Municipal ou pelo seu substituto.

Artigo 4°
Areas funcionals
O Posto de Informagdo Turistica de Alcacer do Sal sera dotado das seguintes areas
funcionais:
a) Recepgao/informacao;
b} Fona de exposicoes/venda;
c) Senvigo de controlo de stocks, estatistica e contabilidade.

Artigo &5°

Servigos prestados
1 — Para cumprimento da missao prevista no artigo 2° no Posto de Informagao Turistica de
Alcacer do Sal serdo fornecidos servigos e produtos.
2 - Dos servigos a fomecer:
a) Os senvigos de informagao séo inteiramente gratuitos;
b) As entradas para exposigbes e mostras de artesanato séo gratuitas, salvo indicacio em
contrario devidamente publicitada;
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c) Acompanhamento de visitas no concelho de Alcdcer do Sal, cuja regulamentaséo serd
obieto de regulamento proprio,

3 — Os produtos sdo fomecidos a titulo gratuito ou onercso, mediante o pagamento do
prago constante do pregério afixado em local visivel no interior do local de venda indicado no
n.° 4.

3.1 — Entende-se por "progufos' as pega do artesanato, adquiridas para venda e/ou
produzidas pelos servigos municipais, as publicagdes municipais, os roteiros turisticos, os
mapas, as medalhas, os galhardetes e gualquer outro material promocional, oportunamente
autorizado a ser fomecido no Posto de Informagéo Turistica de Alcacer do Sal.

4 — Os produtos referidos nos nimeros anteriores serdo disponibilizados ao publico nos
seguintes locais:

a) Posto de Informagéo Turistica de Alcécer do Sal,

b) Cripta Arqueclogica;

) Museu Etnografico do Torag;

d) Parque de Campismo;

e) Outros postos de informagéo turistica,

5 — E da competéncia da Camara Municipal a aprovagéo do pregéric dos produtos referidos
no numero trés do prasente artigo.

6 — Para comatar a inexisténcia de locais altemativos de wvenda, podera o Posto de
Informagéo Turistica de Alcacer do Sal disponibilizar ao publico produtos de artesanato ou
promocionais de terceiros, oportunamente entregues a consignagao,

7 — A fixagéo do prego dos produtos indicados no n® 6 & da responsabilidade do respectivo
proprietario, dos quais 10% reverte a favor do Municipio de Alcacer do Sal, a titulo de
compensagao.

8 - A entrega dos produtos &4 consignagdo implica a aceitagdo do pagamento da
compensagdo devida ao Municipio de Alcacer do Sal, bem como responsabiidade de
amissdo de recibo de quitagio ac comprador, quando solicitado.

8 — Os produtos a que se refere o n® 3 devem ser produzides por residentes no concelho
de Alcdcer do Sal, podendo, dada a relevancia do aresanato produzido ou o
reconhecimento do seu autor, ser autorizada a venda por cidadios ndo residentes.

Artigo 6°
Controlo das receitas
1 - E obrigatério a emissdo e enfrega de recibo em todas as vendas efectuadas no Posto
de Informagao Turistica de Alcdcer do Sal.
2 — De -acordo com o artign 10° do Regulamento do POCAL, compete a Divisdo
Administrativa e Financeira (DAF) assegurar o controlo das receitas do Posto de Informagéo

Turistica de Alcédcer do Sal, sendo esta entregue semanalmente, & segunda-feira, mediante
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conferéncia dos recibos emitidos, sob a responsabilidade do coordenador do Posto de
Informacao Turistica.

3 - O livro de recibos de uso no Posto de Informagio Turistica, devidamente numerado,
serd requisitado ao Aprovisionarmento,

4 - Salvo indicacdo expressa do presidente, do vereador com competéncia delegada na
drea do turismo, ndo & permitido, sob qualguer pretexto, o levantamento a titulo gratuito no
Posto de Informagdo Turistica de Alcacer do Sal, de produtos, publicagbes, equipamentos,
pacas, ou outros objetos ou bem mdvel,

Artigo 7°
Registo estatistico de visitantes
E da responsabilidade dos técnicos do Posto de Informagéo Turistica de Alcacer do Sal
assegurar o registo estatistico de visitantes deste espago, utiizando para o efeito o
instrumento elaborado pelo GAAET.

Artigo 8°

Horario
O horédrio do Posto de Informagéo Turistica de Alcacer do Sal sera aprovado por deliberagao
da Cémara Municipal em fungdo da época do ano e dos recursos humanos e materiais

disponiveis.

Artigo &°
Ddvidas e omissdes
As dividas e omissdes deste Regulamento serfo resolvidas por delberagdo da Camara
hunicipal,

Artigo 10°
Entrada em vigor
O presente Regulamento enfra em vigor apds publicitagao nos termos legais.
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