Municipio de Alcacer do Sal

Gabinete de Apoio a Presidéncia

DESPACHO n° 053/GAP/2017

Assunto: Delegagdo de Competéncias na Chefe da Divisdo de Gestio Administrativa e
Financeira

No exercicio dos poderes que me sdo préprios, ao abrigo do artigo 35° e nos termos do
artigo 38° da Lei n.° 75/2013, de 12 de Setembro, delego na Chefe da Divisdo de Gestao
Administrativa e Financeira, licenciada Teresa Margarida Mendes de Sousa:

1. No ambito da gestao e diregdo dos recursos humanos da Divisdo por mim tutelada,
as seguintes competéncias:

1.1.1 Aprovar e alterar o mapa de férias e demais decisdes relativas a férias, com
respeito pelo regular funcionamento dos servicos e pela salvaguarda do
interesse publico;

1.1.2 Justificar faltas;

1.1.3 Decidir, em matéria de organizagéo e horario de trabalho, tendo em conta as
orientacdes superiormente fixadas;

1.1.4 Autorizar a prestacéo de trabalho extraordinario e trabalho suplementar, em
consonancia com as despectivas dotagdes orgamentais;

1.1.5 As previstas no Decreto-lei n.° 106/98, de 24 de Abril, na redagéo atual,
designadamente autorizar a deslocagdo de trabalhadores em fungbes
publicas do seu domicilio necessario, por motivo de servigo, com direito a
abono de ajudas de custo e transporte, em consonancia com as respetivas

dotagdes orcamentais;

2. Nos mesmos termos e ainda nos termos do artigo 44° n.°%s 1 e 2 do Cédigo do
Procedimento Administrativo fica igualmente delegada na Chefe da Divisdo de Gestao
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Administrativa e Financeira a pratica de atos de administragéo ordinaria da Divisao por
mim tutelada, nomeadamente:

1.2.1 Assinar ou visar correspondéncia, com caracter meramente instrumental, do
Municipio com destino a quaisquer entidades e particulares em nome do
delegante;

1.2.2 Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificacdo
administrativa;

1.2.3 Praticar outros atos ou formalidades de caracter instrumental necessarios ao

exercicio da competéncia deciséria do delegante.

3. Delego ainda na Chefe da Divisdo de Gestao Administrativa e Financeira as seguintes
competéncias:

1.3.1 Promover a liquidagido e o pagamento de despesa previamente autorizada,
até ao limite de 2.500,00€ :

1.3.2 Enviar ao Tribunal de Contas os documentos que devam ser submetidos a
sua apreciagao, sem prejuizo do disposto na alinea ww) do n.° 1 do artigo
33° da Lei n.° 75/2013, de 12 de Setembro;

1.3.3 Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos;

1.3.4 Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa
formalidade;

4. No exercicio das competéncias delegadas deve ser sempre mencionada essa

qualidade, em cumprimento do artigo 48° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

5. O delegado deve informar o delegante das decisGes geradoras de custo ou proveito

financeiro, proferidas ao abrigo da delegagao.

6. Ficam ratificados todos os atos praticados pela Chefe da Divisdo de Gestao
Administrativa e Financeira desde 20 de outubro de 2017 até a presente data, dentro
dos limites desta delegacéo de competéncias.

7. A presente delegagao de competéncias € publicada, registada e publicitada de acordo

com o previsto no n.° 2 do artigo 47° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Alcacer do Sal, 26 de outubro de 2017
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