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Alcacer
do Sal

MUNICIPIO

DESPACHO N.° 01/GAV-VL/2023

ASSUNTO: SUBDELEGAGAO DE COMPETENCIAS NO CHEFE DA DIVISAO DE
EDUCAGAO.

No uso da competéncia que me é conferida pelos poderes que me foram delegados e
subdelegados pelo Sr. Presidente da Camara, ao abrigo do despacho
n°012/GAP/2021, de 15 de outubro, nos termos do artigo 36, conjugado com o artigo
38 da Lei n® 75/2013, de 12 de setembro, e do artigo 46, n°® 2 do CPA, SUBDELEGO,
no Chefe de Divisdao, José Manuel Claro Branco, Licenciado, as competéncias
abaixo enunciadas, a exercer no ambito dos Setores da Divisdo de Educacgao:

e Servigo de Apoio Administrativo

e Setor de Gestao Escolar

o Setor de Projetos Educativos e A¢ao Escolar
e Setor da Oficina da Crianca

1 — No ambito da gestdo e direcdo dos recursos humanos da Divisdo de Educacgao,
por mim tutelada, as seguintes competéncias:

1.1. — Aprovar e alterar o mapa de férias e demais decisbes relativas a férias, com
respeito pelo regular funcionamento dos servigos e pela salvaguarda do
interesse publico;

. — Justificar ou injustificar faltas;
. — Decidir em matéria de organizagao e horario de trabalho, tendo em conta as
orientagdes superiormente fixadas;

1.4. — Autorizar a prestacéo de trabalho extraordinario e trabalho suplementar, em
consonancia com as respetivas dotagdes orgcamentais;

1.5. — As previstas no Decreto-Lei n°. 106/94 de 24 de abril, na redacao atual
designadamente, autorizar a deslocacdo de trabalhadores em fungdes
publicas do seu domicilio, necessario por motivo de servico, com direito a
abono de ajudas de custo e transporte, em consonéncia com as respetivas
dotacdes orcamentais.

2 — Nos mesmos termos e ainda nos termos do art.° 44°, n°s1 e 2 do Cdédigo do
Procedimento Administrativo fica igualmente subdelegada no Chefe da Divisdo de
Educacgao, a pratica de atos de administragdo ordinaria da Divisao por mim tutelada,
nomeadamente:

2.1. — Assinar ou visar correspondéncia, com caracter meramente instrumental, do

Municipio, com destino a pessoas ndo publicas e aos servicos das entidades

publicas;

2.2. — Fazer requisi¢des internas de bens e servigos para a execugéo de trabalhos

de manutengado corrente do espacgo fisico e equipamentos afetos a Divisdo de

Educacgao e ao funcionamento desta;
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2.3 — Visar faturas ou outros documentos que devem ser presentes para
pagamento;

2.4. — Praticar outros atos ou formalidades de carater instrumental necessarios ao
exercicio da competéncia deciséria do delegante;

2.5 — Exarar os despachos a que se reporta o art®. 85°, n°. 2 do CPA (Extensao do
direito a informacao);

2.6 — Prover a instrugao dos procedimentos que corram pela Divisdo de Educacéo,
e a audiéncia dos interessados;

2.7 — Promover a publicacao das decisbes ou deliberagbes destinadas a ter
eficacia externa de acordo com o prescrito no art®. 56°. da Lei 75/2013 de 12 de
setembro.

3 — Subdelego ainda no Chefe da Divisao de Educacao as seguintes competéncias:

3.1. — Promover a liquidagdo e o pagamento de despesa previamente
autorizada até ao limite de 2.500€ (dois mil e quinhentos euros);
3.2. — Executar as deliberagdes da Camara Municipal e coordenar a respetiva

atividade dos Setores da Divisdo de Educacéo.

NOTAS:

e No uso das competéncias delegadas deve ser sempre mencionada essa
qualidade, em cumprimento do art®. 48°. do Cddigo do Procedimento
Administrativo.

e Ficam ratificados todos os atos praticados pelo Chefe da Divisao de Educagao,
desde 01 de margo de 2023, até a presente data, dentro dos limites desta
delegacao de competéncias.

e A presente subdelegacdo de competéncias é publicada, registada e publicitada
de acordo com o previsto no n° 2 do art®. 47°. do Cédigo do Procedimento
Administrativo.

Alcacer do Sal, 03 de margo de 2023

A Vereadora,
(Por delegagao de Competéncias ao abrigo do despacho n.° 012/GAP/2021, de 15/10/2021)
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